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Primeiros passos
no digital
Uma aula curta para organizar um arquivo e encontrá-lo depois.

INICIANTE / PRÉVIA

PARA QUEM ESTÁ COMEÇANDO

Use um celular ou computador com um aplicativo de arquivos. A meta
desta aula é criar uma pasta, dar um nome claro a um arquivo e
conseguir abri-lo novamente.

Três ideias para entender
Arquivo: um item digital, como uma foto, um texto ou um PDF. O
nome ajuda a reconhecer o conteúdo.

Pasta: um espaço para reunir arquivos do mesmo assunto. Pense nela
como uma divisão do seu material.

Nome claro: descreve o assunto e facilita a busca.
atividade-brasel-01.pdf diz mais que arquivo-novo.pdf.

Mover e copiar
Mover muda o arquivo de lugar. Copiar cria outra cópia. Ao
renomear, preserve a extensão, como .pdf, quando ela aparecer.
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Sua primeira prática
Separe cerca de 15 minutos. Os nomes dos menus podem variar
conforme o aparelho.

1 Escolha um material de teste
Use uma imagem ou um PDF sem informações pessoais. Você
também pode usar esta própria prévia.

2 Crie uma pasta
Abra o aplicativo que organiza os arquivos e procure a opção de
criar pasta. Dê o nome Estudos Brasel.

3 Organize e identifique
Copie o arquivo para a pasta. Dê a ele um nome relacionado ao
conteúdo e mantenha sua extensão.

4 Encontre de novo
Feche o arquivo. Abra a pasta Estudos Brasel, localize o item e
confirme que ele abre normalmente.

Desafio rápido
Crie duas subpastas: Aulas e Atividades. Coloque esta prévia em
Aulas e uma imagem de teste em Atividades.

Confira seu resultado
Você concluiu quando consegue explicar onde cada item está e abrir os
dois sem depender da lista de arquivos recentes.

Bom hábito: ao pedir ajuda, descreva a tela e a dificuldade. Não envie
senhas nem códigos de acesso.
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Como o aprendizado pode continuar
Uma proposta de trilha para avançar com prática e orientação.

1 Conhecer o aparelho
Entender os recursos básicos e navegar com mais confiança.

2 Organizar arquivos
Criar pastas, nomear documentos e localizar materiais.

3 Pesquisar e se comunicar
Fazer buscas claras, conferir a origem das informações e enviar
mensagens compreensíveis.

4 Praticar com autonomia
Reunir o aprendizado em uma pequena tarefa do seu cotidiano.

Resultado esperado da trilha
Organizar seus materiais e executar tarefas digitais básicas com
mais autonomia.

Como seria o acompanhamento
Explicação simples, demonstração, atividade prática e revisão das
dúvidas. O conteúdo pode ser ajustado ao seu ponto de partida.

Quer continuar com a Brasel?
Conversar no WhatsApp: (66) 99262-6807

Conhecer os minicursos no site | @BraselLTDA

Esta prévia mostra a proposta de ensino. Formato, disponibilidade, duração e
eventuais valores da continuidade serão combinados no atendimento.
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